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MS Excel- Zarzgdzanie danymi nha poziomie zaawansowanym

Dzigki udziatowi w naszym szkoleniu:

nauczysz sie zaawansowanych funkcji arkusza kalkulacyjnego
bedziesz potrafit tworzy¢€ raporty na podstawie danych z
zewnetrznych systemow

e zwigkszysz swojq Swiadomos¢ w pracy zwiqzang z
agregowanymi danymi firmowymi
bardziej efektywnie i szybciej wykonasz codzienng prace

g Czas Godziny Q Certyfikat
2 DNI 9:00 - 16:00 TAK

OPIS SZKOLENIA

Szkolenie przeznaczone jest dla pracownikdw w zakresie profesjonalnej obstugi programu
MS Excel w dowolnej wersji. Standardowe zastosowania i proste funkcje niejednokrotnie nie

sq wystarczajgce do sprawnej obstugi duzych zbioréw danych, dlatego tez mozliwosci
analitycznych narzedzi pozwalajgc na wygodniejszq prace w MS Excel. Dobrze zbudowane
raporty sq czytelniejsze i tatwiejsze do prezentacji, a przyspieszenie wykonywania stale
powtarzajgcych sie prac za pomocqg nagrywanych makr jest utatwieniem w codziennej
rzeczywistosci.

CEL SZKOLENIA

Dzieki udziatowi w szkoleniu zdobedziesz wiedze i umiejetnoSci dzieki ktérym bedziesz
potrafit wykonywa¢ zaawansowane analizy oraz raporty niezbedne w codziennej pracy.
Przekazana wiedza moze zosta€ wykorzystana na kazdym stanowisku.

FORMA SZKOLENIA

Szkolenie prowadzone jest w formie zdalnego wykiadu potgczonego z ¢Ewiczeniami
warsztatowymi wykonywanymi zdalnie.

WYMAGANIA

Znajomos$¢ Srodowiska Windows oraz podstawowa znajomos$¢ programu Ms Excel.



MS Excel- Zarzqgdzanie danymi na poziomie
zaawansowanym

Agenda szkolenia:

1.Analiza danych — ocena jako$ci danych pochodzqcych z programéw
zewnetrznych firmy

¢ poprawne formatowanie wartosci — konwersje migdzy typami danych

e standaryzowanie tabel — wiasciwe kolumny, powigzania miedzy tabelami
2. Funkcje analityczne — zastosowanie narzedzi do raportowania danych

¢ funkcje matematyczne i statystyczne do zbierania informaciji

e powigzania, aktualizacje danych z réznych arkuszy i skoroszytéw
3. Dashboard — nowoczesne raportowanie

e wyglqgd raportu

e fragmentatory i 0§ czasu do zarzgdzania filtrowanymi danymi

e elementy graficzne do prezentacji danych
4. Tabele przestawne — zaawansowane narzedzia, pola i elementy obliczeniowe

e podsumowywanie danych

e obliczenia w tabelach przestawnych

e grupowanie automatyczne oraz reczne danych liczbowych, tekstowych i

dat

5. Automatyzacja danych — nagrywanie makr i dostosowywanie kodu do
zmieniajgcych sie parametréw, wstep do programowania w VBA

e zapoznanie z mozliwosciami makr

e podstawy jezyka VBA

e korzystanie z nagrywania makr i ich ewentualne modyfikacje

TRENER
Szkolenie prowadzone przez certyfikowanego trenera Microsoft:
MCSE (Microsoft Certified Solutions Expert: Server Infrastructure).

MCT (Microsoft Certified Trainer)

Micresoft

CERTIFIED CERTIFIED
Trainer Systems Engineer
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